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ELECTRONIQUE

Accompagnement de

’AT86 en 5 éfapes !

Plus de feuilles traditionnelles imprimées pour valider vos documents.
Une interface unique et sécurisée pour une valeur juridique équiva-
lente & celle d’'un document papier.




Le parapheur électronique
Comment cela fonctionne 2

Le parapheur électronique
Un parapheur électronique comme un parapheur manuel permet de gérer les circuits
d'approbation d'un ou de plusieurs documents dans votre organisation. Chaque in-
terlocuteur récupére & four de réle les fichiers déposés dans le circuit et les valide en
fonction du profil et du réle qui lui est assigné (Secrétaires, DGS, Elus, Signataires,
etc)
Il remplace vos circuits papiers fraditionnels par une interface unique
et sécurisée pour fous les signataires ou “valideurs” de tout type d'organisation.
Ce service vous garantit une valeur juridique identique & celle du papier

Il permet aux collectivités
Une meilleure fracabilité, confidentialité, des documents & valider et /ou & signer
De gérer de maniére simple les circuits de documents
De supprimer |'ancien parapheur papier pour un usage 100% du temps
disponible via un navigateur Internet

LES AVANTAGES DE LA DEMATERIALISATION

1 Prise en charge de tout type de document
(PDF, Word, Flux comptable...)

Réduction des délais de validation et de
2 signatures (visibilité d’avancement des
différentes étapes)

3 Réduction des impressions
Accessibilité au bureau ou en mobilité

4 Avant chaque validation ou signature les
documents sont affichés et modifiables




De quoi avez-vous besoin pour fonctionner ¢
Comment le mettre en ceuvre ¢

Le parapheur électronique nécéssite : A

Un ordinateur, un matériel

de numérisation, une connexion Pl

internef '

Un logiciel de parapheur

(SESILE)

Un certificat de signature
[signature légale des personnes
autorisées)

Un logiciel bureautique de type

Office pour créer les documents

et Adobe Reader

thentification Sécurisée

Mise en ceuvre :
Aucune complexité technique
Prise en main de I'outil trés intuitive
Ovutil fofolement hébergé en mode Web
Formation lors de la premiére utilisation

Principe de fonctionnement

SIGNATAIRE(s)

(MAIRE)
Personnne qui va
‘ signer le document
2 ‘ e

VALIDEUR(s) DEPOSANT(s)

(DGS) (SECRETAIRE)
Personnne qui va Personnne quiva
valider le document produire le document
transmis par le déposant




UTILISER LE PARAPHEUR EN 5 ETAPES

1 Je rédige le document

Le valideur visualise le document et le
3 valide (il peut aussi le modifier, le refuser
et le commenter)

4 Le signataire visualise le document ainsi que
les commentaires précédents et le signe

5 Je récupére le document signé
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